
TANIA ANAHI SALINAS MUÑOZ

OBJETIVO

Puesto de trabajo en el cual poder aprender y desarrollar las aptitudes y los conocimientos adquiridos.

EXPERIENCIA

Tribunal de Justicia Administrativa

Prácticas realizadas durante 3 años en las siguientes áreas:

 Coordinación de asesores, como apoyo a los asesores en atención al público aplicando los Estudios

socioeconómicos a nuevos usuarios, atención vía teléfono para dar información con relación al

estado de trámite de sus asuntos, actualización de información diaria, elaboración de demandas,

alegatos, y escritos relacionados al proceso Administrativo.

 Actuaría, como apoyo para la elaboración de notificaciones y control de expedientes.

IEEPO

Prácticas realizadas en el 2014 en el área de Incidencias Jurídicas, dependiente del IEEPO

FORMACIÓN

Estudios universitarios

Cursando actualmente el último semestre de la Licenciatura en Derecho en la Universidad Autónoma

Benito Juárez de Oaxaca.

Estudio nivel medio superior

Del año 2011 al 2014 cursado en el Colegio de Bachilleres del Estado de Oaxaca, Plantel 01 Pueblo

Nuevo.

Estudios de Nivel Básico

Iniciados en el Centro Estudiantil Oaxaqueño (C.E.O)

Concluyendo en la Escuela “Josefa Ortiz de Domínguez”

APTITUDES

 Conocimiento en software como Excel, Word, Power Point.

 Atención al público
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 Resolución rápida de incidencias

 Facilidad para adaptarme

IDIOMAS

 Español: Natal

 Inglés: Dominio de 80%

DIPLOMAS

 Reconocimiento por haber terminado satisfactoriamente el taller de Acuarela, efectuado en la

Biblioteca Central de la Universidad

 Diploma por haber acreditado satisfactoriamente en Plan de Estudios del Bachillerato General, en el

Plantel 01 Pueblo Nuevo con el componente de formación para el Trabajo en Industria Turística

 Diploma por haber alcanzado el nivel de competente en el componente de Formación para el Trabajo

de Industria Turística, en el Plantel 01 Pueblo Nuevo

 Reconocimiento por haber participado en el Taller Cultural de pintura efectuado en el Plantel 01

Pueblo Nuevo

 Diploma por la participación en el Taller de Teatro y Danza, efectuado en el Centro Estudiantil

Oaxaqueño

 Diploma por haber concluido el Taller Lecto-Escritura

 Diploma por aprovechamiento en la materia de inglés

 Diploma por haber completado el Taller “Small Talk 3”




