Capitulo Tercero

De los Secretarios de Acuerdos de las Salas Unitarias de Primera Instancia.

Articulo 41.

Los Secretarios de Acuerdos de las Salas Unitarias, tendran las funciones y

atribuciones siguientes:

VI.

VII.

VIII.

Dar cuenta y acordar con el Magistrado de la Sala, los asuntos de su
competencia,

Presentar los proyectos de acuerdos; tratAndose de asuntos urgentes, a
mas tardar al siguiente dia habil a la recepcién de las promociones de las
partes; en los demas casos, dentro de los tres dias habiles siguientes a
Su recepcion;

Dar fe y firmar las resoluciones, acuerdos y actuaciones de los
Magistrados de las Salas;

Turnar a la Actuaria los acuerdos y resoluciones para su notificacion;
Suplir las ausencias del actuario;

Llevar el control de los juicios en tramite turnados a la Sala de su
adscripcion y cuidar que los expedientes sean debidamente foliados,
sellados, entresellados y rubricados;

Autorizar, bajo su responsabilidad, la consulta de los expedientes a los
interesados, tomando las precauciones pertinentes, para evitar la pérdida
0 sustraccion de las actuaciones o pruebas; recabando por escrito su
resguardo;

Llevar el sistema informatico y/o los Libros de Gobierno, en los que
registrardn pormenorizadamente, el estado de los asuntos radicados en
su Sala;

Remitir al archivo general, los expedientes que se encuentren concluidos;
El Ultimo dia habil de cada mes, informaran al Magistrado, los datos
estadisticos de los asuntos de su competencia, extraidos del control que

se lleva de los mismos;



XI. Elaborar los informes previos y justificados que se deban rendir, ante el
Poder Judicial de la Federacion;
XIl.  Elaborar los proyectos de resolucién para cumplimentar las ejecutorias
del Poder Judicial de la Federacion,
XIll.  Preservar toda la informacioén jurisdiccional que generen, en los equipos
de cdmputo, y en su caso, en los legajos que al efecto integren, sin que
puedan borrarlos, suprimirlos o desaparecerlos intencionalmente; y
XIV. Las demas que les encomiende la Sala Superior, la Presidencia o el
Magistrado de la Sala a la que estén adscritos.
Para ser Secretario de Acuerdos, se deberan reunir los requisitos a que se refiere
el Articulo 143 de la Ley.



