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DIRECTOR(A) DEL FONDO PARA LA 
ADMINISTRACIÓN DE LA JUSTICIA 
ADMINISTRATIVA 
P R E S E N T E. 

 Expediente: 0000/0000(1) 

 Oficio: 00000(2) 

 Asunto: SE INSTRUYE PAGO DE  
CERTIFICADO(S) DE DEPÓSITO. 

 
(3) Oaxaca de Juárez, Oaxaca a ___________ del mes de ________ de 2020. 

 
Adjunto al presente remito el(los) original(es) del(los) certificado(s) de depósito que a continuación se detalla(n): 
 

FOLIO IMPORTE 

(4) (5) 

  

  

  

IMPORTE TOTAL: (6) 

 
Con la finalidad que dicho importe sea pagado bajo la modalidad que a continuación se indica, con los siguientes datos: 
       (7) 

SEÑALAR 
OPCIÓN 

FORMA DE 
REINTEGRO 

DATOS REQUERIDOS 

 
Transferencia 
electrónica 

Nombre del beneficiario  

Nombre de la institución bancaria  

Número de cuenta bancaria  

CLABE interbancaria (18 dígitos) o número 
de tarjeta de débito (integrada por 16 dígitos) 

 

RFC del beneficiario  

Correo electrónico  

 Orden de pago Nombre del beneficiario   

 Cheque nominativo Nombre del beneficiario   

 
 
Anexo copia de identificación oficial vigente.  
 
Observaciones:(8) 
 

 

A T E N T A M E N T E 
SUFRAGIO EFECTIVO. NO REELECCIÓN 

“EL RESPETO AL DERECHO AJENO ES LA PAZ” 
TITULAR DE LA SALA    (9) 

 
 
 

 

NOMBRE Y FIRMA     (10)  

SELLO OFICIAL 

DE LA SALA 
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INSTRUCTIVO PARA REQUISITAR EL FORMATO 

CLAVE CONCEPTO MATERIA ÓRGANO JURISDICCIONAL 

FAJA-1 Reintegro de depósitos  Administrativa y 
Fiscal. 

Sala Superior, Sala Unitaria de 
Primera Instancia, Sala Unitaria 
Especializada. 

 

REFERENCIA DATO REQUERIDO DESCRIPCIÓN 

1 EXPEDIENTE  Indicar el número de expediente que se integra por cuatro 
dígitos seguido de una diagonal y el año que corresponda, 
para este último considerando también cuatro dígitos. 
Ejemplo: 0017/2020  

2 OFICIO  Plasmar el número de oficio asignado por la Sala, legible 
mismo que no debe ser mayor a cinco dígitos. 

3 FECHA Indicar la fecha de elaboración del oficio. 

4 FOLIO Indicar el número de folio del(los) certificado(s) de 
depósito que remite(n), tal y como aparece impreso en el 
documento oficial. 

5 IMPORTE  Asentar con número, el importe que ampara el(los) 
certificado(s) de depósito. 

6 IMPORTE TOTAL  Indicar con número el importe a pagar. 

7  FORMA DE REINTEGRO Especificar únicamente los datos requeridos de acuerdo a 
la modalidad de pago seleccionada.   

8 OBSERVACIONES  Especificar si se trata de cumplimiento de sentencia o 
cualquier información adicional que considere relevante. 

9 TITULAR DE LA SALA      Indicar el cargo del responsable de la Sala (titular de la 
Sala o en su ausencia el Secretario de Acuerdos 
Encargado por Ministerio de Ley o autorizado por el Pleno 
del Tribunal. 

10 NOMBRE, FIRMA Y SELLO Asentar el nombre, plasmar la firma autógrafa del 
responsable de la Sala y estampar el sello oficial 
respectivo. 

 



 

 

Institución Bancaria: ______________________________________________________  

No. Cuenta _______________________________________________________  

No. de tarjeta _____________________________________________________ 

Clabe interbancaria ________________________________________________ 
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FORMATO FAJA- 2 SOLICITUD DE REINTEGRO DE VALORES 
MEDIANTE TRANSFERENCIA ELECTRÓNICA 

Solicito que el reintegro instruido a mi favor mediante Oficio ______ de la Sala ___________________________ 

________________________________se realice bajo la modalidad de transferencia electrónica, para tal efecto 

proporciono los siguientes datos de la cuenta bancaria cuyo titular es el (la) que suscribe.   

___________________________________ 

NOMBRE Y FIRMA DEL BENEFICIARIO 

Oaxaca de Juárez, Oaxaca, a: _____ del mes de ____________________del año _________. 
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DIRECTOR(A) DEL FONDO PARA LA 
ADMINISTRACIÓN DE LA JUSTICIA 
ADMINISTRATIVA. 
P R E S E N T E. 

 Expediente: 0000/0000(1) 

 Oficio: 0000(2) 

 Asunto: SE INSTRUYE APLICACIÓN AL 
PATRIMONIO DEL FONDO. 

 
(3) Oaxaca de Juárez, Oaxaca a ___________ de ____________2020. 

 
Adjunto al presente remito el(los) original(es) del(los) certificado(s) de depósito que a continuación se detalla(n): 
 

FOLIO IMPORTE 

(4) (5) 

  

  

  

 
Con la finalidad de que el importe total del(los) mismo(s) se aplique(n) al patrimonio del Fondo para la Administración de Justicia 
con los siguientes datos: 
 

NOMBRE DEL ACTOR (A) DEMANDADO JUICIO NULIDAD CONCEPTO 

(6) (7) (8) (9) 

    

    

    

 
Observaciones:(10) 
 

 

A T E N T A M E N T E 
SUFRAGIO EFECTIVO. NO REELECCIÓN 

“EL RESPETO AL DERECHO AJENO ES LA PAZ” 

TITULAR DE LA SALA (11) 
 
 
 
 

 

NOMBRE Y FIRMA     (12)  

SELLO OFICIAL 

DE LA SALA 
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INSTRUCTIVO PARA REQUISITAR EL FORMATO 
  

CLAVE CONCEPTO MATERIA ÓRGANOS DEL PODER JUDICIAL 

FAJA-3 Aplicación al patrimonio del Fondo para 
la Administración de la Justicia 
Administrativa. 

Administrativa y Fiscal Sala Superior, Salas Unitarias de 
Primera Instancia, Sala Unitaria 
Especializada. 

 

REFERENCIA DATO REQUERIDO DESCRIPCIÓN 

1 EXPEDIENTE  Indicar el número de expediente que se integra por cuatro dígitos 
seguido de una diagonal y el año que corresponda, para este 
último considerando también cuatro dígitos. Ejemplo: 0017/2020  

2 OFICIO  Plasmar el número de oficio asignado por la Sala, legible mismo 
que no debe ser mayor a cinco dígitos. 

3  FECHA Indicar el lugar y la fecha de elaboración del oficio. 

4 FOLIO Indicar el número de folio del(los) certificado(s) de depósito que 
remite(n), tal y como aparece impreso en el documento oficial. 

5 IMPORTE  Asentar con número, el importe que ampara el(los) certificado(s) 
de depósito. 

6 NOMBRE DEL(LOS) ACTOR (ES) Plasmar el nombre completo del(los) actor (es). 

7 NOMBRE DEL(LOS) DEMANDADO (S) Indicar el nombre completo de la(s) demandada(s) . 

8 JUICIO Especificar el(los) juicio 

9 CONCEPTO  Indicar el concepto por el cual el importe del certificado de 
depósito pasará a formar parte del Fondo para la Administración 
de  la Justicia Administrativa. 

10 OBSERVACIONES  Especificar cualquier información adicional que considere 
relevante. 

11 TITULAR DE LA SALA  Indicar el cargo del responsable de la Sala o en su ausencia el 
Secretario de Acuerdos Encargado por Ministerio de Ley o 
autorizado por el Pleno del Tribunal. 

12 NOMBRE, FIRMA Y SELLO Asentar el nombre, plasmar la firma autógrafa del responsable 
de la Sala y estampar el sello oficial respectivo. 

 



 

TRIBUNAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA DEL 
ESTADO DE OAXACA 

DIRECCIÓN DEL FONDO PARA LA 
ADMINISTRACIÓN DE LA JUSTICIA 

ADMINISTRATIVA 
 

FAJA-4 COPIAS CERTIFICADAS O REPRODUCCIONES 
Página 

1 de 2 

 

DIRECTOR(A) DEL FONDO PARA LA 
ADMINISTRACIÓN DE LA JUSTICIA 
ADMINISTRATIVA 
P R E S E N T E. 

 Expediente:  0000/0000(1) Materia: __(2)__ 

 Oficio: 00000(3) 

 Asunto: SE SOLICITA EMISIÓN DE RECIBO 
OFICIAL. 

 
(4) Oaxaca de Juárez, Oaxaca. 

 
Adjunto al presente remito el(los) original(es) del (los) comprobante (s) de depósito, con los siguientes datos: 
 

TIPO DE DOCUMENTO IMPORTE 

(5) (6) 

  

  

 

TOTAL: 
 

 
Con la finalidad de expedir el recibo oficial con los siguientes datos: 

Nombre del depositante: (7) 

 
CONCEPTO NÚM. DE COPIAS IMPORTE 

(8) (9) (10) 

   

   

   

 
 
Observaciones:(11) 
 

 

A T E N T A M E N T E 
SUFRAGIO EFECTIVO. NO REELECCIÓN 

“EL RESPETO AL DERECHO AJENO ES LA PAZ” 
TITULAR DE LA SALA (12) 

 
 
 
 

 

NOMBRE Y FIRMA     (13)  

SELLO OFICIAL 

DE LA SALA 
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INSTRUCTIVO PARA REQUISITAR EL FORMATO 

  

CLAVE CONCEPTO MATERIA ÓRGANOS DEL PODER JUDICIAL 

FAJA-4 Copias Certificadas o Reproducciones Administrativa y 
Fiscal 

Sala Superior, Salas Unitarias de 
Primera Instancia y Salas Unitarias 
Especializadas. 

 

REFERENCIA DATO REQUERIDO DESCRIPCIÓN 

1 EXPEDIENTE Indicar el número de expediente que se integra por cuatro dígitos 
seguido de una diagonal y el año que corresponda, para este 
último considerando también cuatro dígitos. Ejemplo: 0017/2020 

2 TIPO DE EXPEDIENTE Especificar si se trata de un juicio de nulidad, lesividad, 
inconformidad, recurso de revisión, responsabilidad 
administrativa. 

3 OFICIO  Plasmar el número de oficio asignado por la Sala legible mismo 
que no debe ser mayor a cinco dígitos. 

4 FECHA Indicar el lugar y la fecha de elaboración del oficio. 

5 TIPO DE DOCUMENTO Especificar el tipo de documento(s) que consignen un valor 
(original de la ficha de depósito bancario, transferencia 
electrónica, giro postal, giro telegráfico, cheque certificado, 
certificado de depósito original). 

6 IMPORTE  Especificar con número el importe de cada uno de los 
documentos que consignen un valor entregados al Fondo para 
la Administración de la Justicia Administrativa. 

7 NOMBRE DEL DEPOSITANTE Plasmar el nombre completo de la persona propietaria del 
dinero, iniciando por nombres y apellidos. 

8 CONCEPTO Indicar el concepto por el cual se deberá(n) elaborar el(los) 
recibo(s) oficial(es), especificar cuando se trate de planos o 
reproducciones. 

9 NÚMERO DE COPIAS Especificar el número de reproducciones o copias certificadas 
autorizadas por la Sala. 

10 IMPORTE Plasmar con número el importe por el cual se deberá expedir  el 
recibo oficial, de acuerdo al tabulador vigente. 

11 OBSERVACIONES  Especificar cualquier información adicional que considere 
relevante. 

12 TITULAR DE LA SALA Indicar el cargo del responsable de la Sala (o en su ausencia el 
Secretario de Acuerdos Encargado por Ministerio de Ley o 
autorizado por el Pleno del Tribunal. 

13 NOMBRE, FIRMA  Y SELLO Asentar el nombre, plasmar la firma autógrafa del responsable 
de la Sala y estampar el sello oficial respectivo. 
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DIRECTOR(A) DEL FONDO PARA LA 
ADMINISTRACIÓN DE LA JUSTICIA 
ADMINISTRATIVA 
P R E S E N T E. 

 Expediente:  0000/0000(1) Materia: __(2)__ 

 Oficio: 00000(3) 

 Asunto: SE SOLICITA EMISIÓN DE RECIBO 
OFICIAL. 

 
(4) Oaxaca de Juárez, Oaxaca a _________ de ___________ 2020. 

 
Adjunto al presente remito el(los) original(es) del (los) comprobante (s) de depósito, con los siguientes datos: 
 

TIPO DE DOCUMENTO IMPORTE 

(5) (6) 

  

  

 

TOTAL: 
 

 
Con la finalidad de expedir el recibo oficial con los siguientes datos: 

Nombre del depositante: (7) 

 
CONCEPTO IMPORTE 

MULTA POR DESACATO A UN MANDATO JUDICIAL (8) 

  

  

  

 
 
Observaciones:(9) 
 

 

A T E N T A M E N T E 
SUFRAGIO EFECTIVO. NO REELECCIÓN 

“EL RESPETO AL DERECHO AJENO ES LA PAZ” 
TITULAR DE LA SALA (10) 

 
 
 
 

 

NOMBRE Y FIRMA     (11)  

SELLO OFICIAL 

DE LA SALA 



 

TRIBUNAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA DEL 
ESTADO DE OAXACA 

 

DIRECCIÓN DEL FONDO PARA LA 
ADMINISTRACIÓN DE  LA JUSTICIA 

ADMINISTRATIVA 
 

FAJA-5 MULTA POR DESACATO A UN MANDATO JUDICIAL 
Página 

2 de 2 

 
INSTRUCTIVO PARA REQUISITAR EL FORMATO 

  

CLAVE CONCEPTO MATERIA ÓRGANOS DEL PODER JUDICIAL 

FAJA-5 MULTA POR DESACATO A UN 
MANDATO JUDICIAL 

Fiscal y Administrativa Sala Superior, Salas Unitarias de 
Primera Instancia y Salas Unitarias 
Especializadas. 

 

REFERENCIA DATO REQUERIDO DESCRIPCIÓN 

1 EXPEDIENTE Indicar el número de expediente que se integra por cuatro dígitos 
seguido de una diagonal y el año que corresponda, para este 
último considerando también cuatro dígitos. Ejemplo: 0017/2020 

2 TIPO DE EXPEDIENTE Especificar si se trata de un juicio de nulidad, lesividad, 
inconformidad, responsabilidad administrativa, recurso de 
revisión. 

3 OFICIO  Plasmar el número de oficio asignado por la Sala, legible mismo 
que no debe ser mayor a cinco dígitos. 

4 FECHA Indicar el lugar y la fecha de elaboración del oficio. 

5 TIPO DE DOCUMENTO Especificar el tipo de documento(s) que consignen un valor 
(original de la ficha de depósito bancario, transferencia 
electrónica, giro postal, giro telegráfico, cheque certificado, 
certificado de depósito original). 

6 IMPORTE  Especificar con número el importe de cada uno de los 
documentos que consignen un valor entregados al Fondo para 
la Administración de la Justicia Administrativa. 

7 NOMBRE DEL DEPOSITANTE Plasmar el nombre completo de la persona a quien se le  impuso 
el pago de la multa por desacato 

8 IMPORTE Plasmar el importe por el cual se deberá expedir  el recibo oficial. 

9 OBSERVACIONES  Especificar cualquier información adicional que considere 
relevante. 

10 TITULAR DE LA SALA Indicar el cargo del responsable de la Sala Juzgado (titular de la 
Sala o en su ausencia el Secretario de Acuerdos Encargado por 
Ministerio de Ley o autorizado por el Pleno Tribunal. 

11 NOMBRE, FIRMA  Y SELLO Asentar el nombre, plasmar la firma autógrafa del responsable 
de la Sala y estampar el sello oficial respectivo. 
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DIRECTOR(A) DEL FONDO PARA LA 
ADMINISTRACIÓN DE LA JUSTICIA 
ADMINISTRATIVA. 
P R E S E N T E. 

 Expediente: 0000/0000(1) 

 Oficio: 0000(2) 

 Asunto: SE SOLICITA RESGUARDO DE 
BIENES AFECTOS. 

 
(3) Oaxaca de Juárez, Oaxaca a __________ de __________de 2020. 

 
Adjunto al presente remito los bienes afectos, para su resguardo con los siguientes datos: 
 

 
 

CANTIDAD DESCRIPCIÓN DEL BIEN AFECTO 

(6) (7) 

  

  

 
Anexo al presente sírvase encontrar el avalúo en el que se describen las características y el valor del bien afecto. (8) 
 
Se solicita la elaboración del(los) certificado(s) de depósito(s). 
 
Observaciones:(9) 
 

 

A T E N T A M E N T E 
SUFRAGIO EFECTIVO. NO REELECCIÓN 

“EL RESPETO AL DERECHO AJENO ES LA PAZ” 
TITULAR DE LA SALA (10) 

 
 
 
 

 

NOMBRE Y FIRMA     (11)  

Nombre del(los) actor(s): (4) 

  

Nombre del(los) 
demandado(s): 

(5) 

SELLO OFICIAL 

DE LA SALA 
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INSTRUCTIVO PARA REQUISITAR EL FORMATO 
  

CLAVE CONCEPTO MATERIA ÓRGANO JURISDICCIONAL  

FAJA-6 Envío para resguardo de bienes afectos Responsabilidades 
Administrativas/Fiscal 

Sala Unitaria de Primera Instancia y 
Sala Unitaria Especializada de 
Primera Instancia. 

 

REFERENCIA DATO REQUERIDO DESCRIPCIÓN 

1 EXPEDIENTE Indicar el número de expediente que se integra por cuatro dígitos 
seguido de una diagonal y el año que corresponda, para este 
último considerando también cuatro dígitos. Ejemplo: 0017/2020 

2 OFICIO  Plasmar el número de oficio asignado por la Sala, legible mismo 
que no debe ser mayor a cinco dígitos. 

3  FECHA Indicar la fecha de elaboración del oficio. 

4 NOMBRE DEL(LOS) ACTOR(S) Precisar el(los) nombre(s) completo(s) del(los) actor (es), 
iniciando por el(los) nombre(s) y apellidos. 

5 NOMBRE DEL(LOS) DEMANDADO(S) Indicar el(los) nombre(s) completo(s) de la(s) demandado. 

6 CANTIDAD Indicar con número la cantidad de los bienes afectos que serán 
enviados para resguardo. 

7 DESCRIPCIÓN DEL BIEN AFECTO  Describir el bien afecto, indicando todas aquellas características 
que considere necesarias para su debida identificación. 

8 AVALÚO DEL BIEN AFECTO Enviar el avalúo únicamente tratándose de bienes afectos 
consistentes en joyas u otros objetos de valor que no sean 
billetes o monedas y que conste en el expediente. 

9 OBSERVACIONES  Especificar cualquier información adicional que considere 
relevante. 

10 TITULAR DE LA SALA Indicar el cargo del responsable de la Sala (titular de la Sala o 
en su ausencia el Secretario de Acuerdos Encargado por 
Ministerio de Ley o autorizado por el Pleno del Tribunal). 

11 NOMBRE, FIRMA Y SELLO  Asentar el nombre, plasmar la firma autógrafa del responsable 
de la Sala y estampar el sello oficial de la Sala. 
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DIRECTOR(A) DEL FONDO PARA LA 
ADMINISTRACIÓN DE LA JUSTICIA 
ADMINISTRATIVA 
P R E S E N T E. 

 Expediente: 0000/0000(1) 

 Oficio: 00000(2) 

 Asunto: SE INSTRUYE DESTINO DE  
BIENES AFECTOS. 

 
(3) Oaxaca de Juárez, Oaxaca a _____________ de ____________ de 2020. 

 
Adjunto al presente remito el(los) original(es) del(los) certificado(s) de depósito que a continuación se detalla(n): 
 
 

FOLIO  DESCRIPCIÓN DEL BIEN AFECTO 

(4) (5) 

  

  

 

Lo anterior, con la finalidad de que ordene a quien corresponda, realice los trámites administrativos correspondientes 
a través del procedimiento autorizado por el Pleno del Tribunal y proceda al DESTINO del bien, conforme a lo siguiente: 
 

SEÑALAR 
OPCIÓN (6) 

DESTINO TIPO DE BIENES RESPECTO DE LOS CUALES PROCEDE EL 
DESTINO ORDENADO 

 VENTA JOYAS U OBJETOS CON VALOR 

 INTERCAMBIO MONEDA EXTRANJERA  

 
REMISIÓN AL ARCHIVO 
HISTÓRICO 

MONEDA NACIONAL O EXTRANJERA FUERA DE CIRCULACIÓN 

 DESTRUCCIÓN BIENES SIN VALOR Y QUE NO SEAN PAPEL MONEDA 

 
 
En su caso, el importe obtenido se aplique al patrimonio del Fondo para la Administración de la Justicia Administrativa 
del Tribunal de Justicia Administrativa del Estado. 
 
En el supuesto de que no sea posible realizar el intercambio de los bienes afectos, por el mal estado en que se 
encuentren, deberá remitirlos al Archivo Histórico del Tribunal de Justicia Administrativa del Estado, para efectos de 
su conservación. 
 
Observaciones:(7) 
 
 

 

A T E N T A M E N T E 
SUFRAGIO EFECTIVO. NO REELECCIÓN 

“EL RESPETO AL DERECHO AJENO ES LA PAZ” 
TITULAR DE LA SALA      (8) 

 
 
 
 

 

NOMBRE Y FIRMA     (9)  

 

SELLO OFICIAL 

DE LA SALA  
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INSTRUCTIVO PARA REQUISITAR EL FORMATO 
 

CLAVE CONCEPTO MATERIA ÓRGANO JURISDICCIONALES 

FAJA-7 Destino de bienes afectos  Administrativa y 
Fiscal 

Sala Superior, Salas Unitarias de 
Primera Instancia y Salas Unitarias 
Especializadas.  

 

REFERENCIA DATO REQUERIDO DESCRIPCIÓN 

1 EXPEDIENTE Indicar el número de expediente que se integra por cuatro dígitos 
seguido de una diagonal y el año que corresponda, para este 
último considerando también cuatro dígitos. Ejemplo: 
0017/2020. 

2 OFICIO  Plasmar el número de oficio asignado por la Sala, legible, mismo 
que no debe ser mayor a cinco dígitos. 

3 FECHA Indicar el lugar y la fecha de elaboración del oficio. 

4 FOLIO Indicar el número de folio del(los) certificado(s) de depósito que 
se remite(n). 

5 DESCRIPCIÓN DEL BIEN AFECTO Describir el bien afecto, indicando todas aquellas características 
que considere necesarias para su debida identificación, lo cual 
debe coincidir con los datos asentados en el certificado de 
depósito respectivo.  

6 DESTINO DEL BIEN AFECTO Precisar el destino que se deberá dar a los bienes afectos, en 
base a lo dispuesto en el Capítulo Décimo de los Lineamientos 
de la Dirección del Fondo para la Administración de la Justicia 
Administrativa. 

7 OBSERVACIONES  Especificar cualquier información adicional que considere 
relevante. 

8 TITULAR DE LA SALA Indicar el cargo del responsable de la Sala (titular de la Sala o 
en su ausencia el Secretario de Acuerdos Encargado por 
Ministerio de Ley o autorizado por el Pleno del Tribunal). 

9 NOMBRE, FIRMA Y SELLO Asentar el nombre, plasmar la firma autógrafa del responsable 
de la Sala y estampar el sello oficial de la Sala. 
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DIRECTOR(A) DEL FONDO PARA LA 
ADMINISTRACIÓN DE LA JUSTICIA 
ADMINISTRATIVA 
P R E S E N T E. 

 Expediente: 0000/0000(1) 

 Oficio: 0000(2)    

 Asunto: SE SOLICITA DEVOLUCIÓN DE  
BIEN (ES). 

 
(3) Oaxaca de Juárez, Oaxaca  a ____________ de __________ de 2020. 

 
Adjunto al presente remito el(los) original(es) del(los) certificado(s) de depósito que a continuación se detalla(n): 
 
 

FOLIO DESCRIPCIÓN DEL BIEN  

(4) (5) 

  

  

  

 
 
Con la finalidad de que se haga entrega en forma material del(los) bien(es) antes descrito al (la) C. 
__________(6)__________, en su carácter de beneficiario, previamente identificado(a) mediante documento oficial 
vigente. 
 
 
Observaciones:(7) 
 

 

A T E N T A M E N T E 
SUFRAGIO EFECTIVO. NO REELECCIÓN 

“EL RESPETO AL DERECHO AJENO ES LA PAZ” 
TITULAR DE LA SALA (8) 

 
 
 
 

 

NOMBRE Y FIRMA     (9)  

SELLO OFICIAL 

DE LA SALA 
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INSTRUCTIVO PARA REQUISITAR EL FORMATO 
  

CLAVE CONCEPTO MATERIA ÓRGANO JURISDICCIONAL 

FAJA-8 Devolución de bienes  Administrativa y 
Fiscal 

Sala Superior, Salas Unitarias de 
Primera Instancia y Salas Unitarias 
Especializadas. 

 

REFERENCIA DATO REQUERIDO DESCRIPCIÓN 

1 EXPEDIENTE Indicar el número de expediente que se integra por cuatro dígitos 
seguido de una diagonal y el año que corresponda, para este 
último considerando también cuatro dígitos. Ejemplo: 0017/2020 

2 OFICIO  Plasmar el número de oficio asignado por la Sala, legible mismo 
que no debe ser mayor a cinco dígitos. 

3 FECHA Indicar el lugar y la fecha de elaboración del oficio. 

4 FOLIO Precisar el número de folio del(los) certificado(s) de depósito que 
se remite(n). 

5 DESCRIPCIÓN DEL BIEN  Describir el bien, indicando todas aquellas características que 
considere necesarias para su debida identificación, lo cual debe 
coincidir con los datos asentados en el certificado de depósito 
respectivo.  

6 NOMBRE DE LA PERSONA QUE 
RECIBIRÁ EL BIEN  

Indicar el(los) nombre(s) completo(s) de la persona que recibirá 
el bien, iniciando por nombre(s) y apellidos. 

7 OBSERVACIONES  Especificar cualquier información adicional que considere 
relevante. 

8 TITULAR DE LA SALA Indicar el cargo del responsable de la Sala (titular de la Sala o 
en su ausencia el Secretario de Acuerdos Encargado por 
Ministerio de Ley o autorizado por el Pleno del Tribunal). 

9 NOMBRE, FIRMA Y SELLO Asentar el nombre, plasmar la firma autógrafa del responsable 
de la Sala y estampar el sello oficial de la Sala. 
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EXPEDIENTE: _____________(1)  MATERIA: ___________(2) 
 

                                                                                                  PROCEDENCIA:________________________________________(3) 
 

DEPOSITANTE: ___________________________________________________________________________________(4) 
 
IMPORTE:  _______________________________________________________________________________________(5) 
 
CONCEPTO DE: ______________________________________________________________________________(6) 
 
CORRESPONDIENTE A: ____________________________________________________________________________(7) 
 
A FAVOR DE: _____________________________________________________________________________________(8) 

 
 

SOLICITANTE 
 

________________________________(9) 
NOMBRE COMPLETO Y FIRMA 

 
Al plasmar mi firma en el presente, ACEPTO que los datos asentados son correctos, por lo tanto, no habrá 
reposición de la documentación oficial emitida. 
 
NÚMERO TELEFÓNICO: ______________________(10) 
 

FDV-1 
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INSTRUCTIVO PARA REQUISITAR EL FORMATO 
  

CLAVE CONCEPTO MATERIA ÓRGANO JURISDICCIONAL 

FDI-5 FORMATO  VENTANILLA Administrativa o 
Fiscal. 

Sala Superior, Salas Unitarias y 
Salas Unitarias Especializadas.  

 

REFERENCIA DATO REQUERIDO DESCRIPCIÓN 

1 EXPEDIENTE Indicar el número de expediente que se integra por cuatro 
dígitos seguido de una diagonal y el año que corresponda, 
para este último considerando también cuatro dígitos. 
Ejemplo: 0017/2020.  

2 MATERIA Especificar si se trata de un juicio de nulidad (materia fiscal 
o administrativa), juicio de lesividad, juicio de 
responsabilidades administrativas, juicio de inconformidad 
o recurso de revisión. 

3 PROCEDENCIA Indicar la Sala de donde proviene (Sala Superior, Salas 
Unitarias y Salas Unitarias Especializadas), donde se 
tramita el expediente; para trámites administrativos indicar 
el área. 

4 DEPOSITANTE Plasmar el nombre completo de la persona propietaria del 
dinero, iniciando por nombres y apellidos. 

5 IMPORTE Especificar el importe en número por la cual será expedido 
el certificado de depósito o recibo oficial. 

6 CONCEPTO Indicar el concepto por el cual se deberá emitir el 
Certificado de Depósito o Recibo Oficial. 

7 CORRESPONDIENTE A: PAGO POR DERECHOS DE COPIAS CERTIFICADAS 
Indicar el número de copias certificadas autorizadas en la 
Sala Superior, Salas Unitarias y Salas Unitarias 
Especializadas o áreas administrativas. 

8 A FAVOR DE Asentar el nombre completo de la persona beneficiaria 
(iniciando por nombre(s) y apellidos), en caso de persona 
moral indicar la razón social. 

9 NOMBRE Y FIRMA Plasmar el nombre completo del solicitante y firma, en 
caso de estar imposibilitado para  firmar, deberá  plasmar 
sus huellas dactilares. 

10 NÚMERO DE TELÉFONO Indicar un número telefónico del solicitante, para cualquier 
duda o aclaración posterior. 

 




